2017-03-24

Dziat Administracja

Kierownik Dziatu - Agata Zybek
tel.

32/201 77 85

wew. 785
e-mail: a.zybek@instytutkorfantego.pl

Specjalista ds. Administracyjnych - Bozena Kocielska
tel. 32 201 77 63, 32 251 75 63 wew. 103
e-mail: b.kocielska@instytutkorfantego.pl

Archiwista Zaktadowy - Katarzyna Limanowska
tel. 32 201 77 85, 32 251 75 63 wew. 785
e-mail: k.limanowska@instytutkorfantego.pl

Specjalista ds. Administracyjno-Biurowych - Elzbieta Wolanska

tel. 32201 77 73, 32 251 75 63 wew. 113
e-mail: e.wolanska@instytutkorfantego.pl

1) obstuga kancelaryjna i prowadzenie archiwum zaktadowego,
2) nadzér nad wewnetrzng siecig internetowa,

3) gospodarowanie mieniem instytucji (sprzetem elektronicznym, samochodami stuzbowymi,
itp.),

4) rozliczanie kosztéw eksploatacyjnych oraz kosztéw ustug niezbednych do biezacego
utrzymania

budynku,
5) zarzadzanie ochrong budynku i personelem sprzatajacym,
6) zarzadzanie salg konferencyjna,

7) obstuga przedsiewzie¢ organizowanych przez Instytut.



